
Búsquedas actuales

Puesto:

REF 782: Responsable de Administración

Detalle de la búsqueda:

Lectus Consultora busca para importante Cadena de Estaciones de Servicio de la Ciudad de Córdoba: "
Responsable de Administración".

Serán sus principales responsabilidades:

Control del flujo de fondos de la empresa.
Gestión de pago a proveedores.
Control de cuentas bancarias, cuentas corrientes, tarjetas de crédito y débito.
Preparar papeles de trabajo para liquidación de impuestos por parte de un Estudio Contable externo.
Controlar la liquidación de sueldos realizada de manera interna.
Mantener contacto con el Estudio Contable externo y preparar la información solicitada.
Cumplir con las fechas y plazos de vencimiento.
Coordinar su equipo a cargo.
Elaborar los informes de gestión pertinentes. 

Serán requisitos excluyentes:

Poseer experiencia en puestos similares de al menos 3 años.
Ser egresado de Licenciatura en Administración, Contador Público o carreras afines.
Disponibilidad full time.

Los postulantes interesados deberán registrarse y postularse en www.lectusconsultora.com
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