
Búsquedas actuales

Puesto:

REF 762: Responsable de Administración

Detalle de la búsqueda:

Lectus Consultora busca para Empresa de Cartelería Gráfica en la Ciudad de Córdoba: "Responsable de Adm
inistración".

Serán sus principales responsabilidades:

Analizar posición bancaria diaria y conciliación de cuentas.
Preparar carpetas para bancos y entidades financieras.
Gestión de caja de Tesorería y control de Caja chica.
Gestión del Flujo de Fondos.
Registración de comprobantes en sistema de gestión.
Gestión de pago a proveedores.
Gestión de facturación.
Mantener contacto con el Estudio Contable externo y preparar la información solicitada.
Confeccionar Informes de gestión solicitados por la Gerencia General.

Serán requisitos excluyentes:

Ser Contador Público egresado.
Poseer experiencia en puestos similares de al menos 3 años.
Disponibilidad full time.
Disponibilidad para viajar eventualmente a sucursales en otras Provincias.

Los postulantes interesados deberán registrarse y postularse en www.lectusconsultora.com

../

