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j SOLUCIONES EN ARHH

BlUsquedas actuales

Puesto:

REF 605: Responsable de Administracion

Detalle de la busgueda:

Paraimportante Estudio Contable, nos orientamos a profesionales del &rea de |as ciencias econdmicas para de
sempefiarse como Responsable en el areade
Administracién Fiduciaria (Ioteos propios) y la Administracion ppia del Estudio.

L as principales tareas serén:

Control y seguimiento de la contabilidad.

Control y seguimiento de cobranzas.

Control de indicadores para futuras tomas de decisiones gerenciales.
Control de la consultora que maneja el marketing de los |oteos.
Presupuesto financiero del negocio fiduciario.

Elaborar reportes de gestion.

Control de laliquidacion de sueldos e impuestos.

Facturacion.

Coordinacién de trdmites de cadeteria.

Generacion de recibos y érdenes de pago.

Manegjo de fondo fijo.

Tareas administrativas varias.

Son requisitos indispensables:

Experiencia en puestos similares de al menos 2 afios.

Egresado de las carreras Contador Publico o Lic. en Administracion de empresas.
Manejo avanzado de paguete office y sistemas de gestion.

Disponibilidad full time.

Interesados registrarse y postularse a dicha busgueda en nuestra pagina web www.lectusconsultora.com



