
Búsquedas actuales

Puesto:

REF 605: Responsable de Administración

Detalle de la búsqueda:

Para importante Estudio Contable, nos orientamos a profesionales del área de las ciencias económicas para de
sempeñarse como Responsable en el área de 
Administración Fiduciaria (loteos propios) y la Administración propia del Estudio.

Las principales tareas serán:

Control y seguimiento de la contabilidad.
Control y seguimiento de cobranzas.
Control de indicadores para futuras tomas de decisiones gerenciales.
Control de la consultora que maneja el marketing de los loteos.
Presupuesto financiero del negocio fiduciario.
Elaborar reportes de gestión.
Control de la liquidación de sueldos e impuestos.
Facturación.
Coordinación de trámites de cadetería.
Generación de recibos y órdenes de pago.
Manejo de fondo fijo.
Tareas administrativas varias.

Son requisitos indispensables:

Experiencia en puestos similares de al menos 2 años.
Egresado de las carreras Contador Público o Lic. en Administración de empresas.
Manejo avanzado de paquete office y sistemas de gestión.
Disponibilidad full time.

Interesados registrarse y postularse a dicha búsqueda en nuestra página web www.lectusconsultora.com


