
Búsquedas actuales

Puesto:

REF 543: Responsable de Administración de Personal

Detalle de la búsqueda:

Buscamos para importante empresa del rubro industrial radicada en la Localidad de Rio Primero, Provincia de 
Córdoba: "Responsable de Administración de Personal".

Serán sus principales funciones:

Armado, control, seguimiento y actualización de los Legajos del personal.
Llevar a cabo el proceso de inducción de personal.
Control y seguimiento de ausentismo, marcación y horas extras.
Presupuesto y control de sueldos anuales, control de categorías. 
Recopilación de novedades y liquidación de sueldos, liquidaciones finales, SAC y vacaciones.
Comunicación y Coordinación permanente con el Estudio Contable para la generación del F931.
Realizar alta, modificación y baja de personal en AFIP, bancos, etcétera.
Realizar las denuncias y seguimiento en la ART de los accidentes de trabajo.
Coordinar exámenes médicos para nuevos ingresos.
Manejo de documentación laboral, de régimen laboral y de sindicatos.
Realizar trámites en el Ministerio de Trabajo, sindicatos y obras sociales.

Realizar una planificación con el responsable de cada área y el posterior seguimiento de los planes de ca
pacitación.

Realizar las compras de uniformes del personal en planta y de Regalos empresariales.

Requisitos excluyentes:

Ser egresado de Ciencias Económicas, Licenciatura en RRHH o carreras afines.
Experiencia previa en puestos similares de al menos 3 años.
Manejo avanzado de Excel.
Manejo de sistemas de gestión.
Disponibilidad full time.

Interesados registrarse y postularse a dicha búsqueda en nuestra página web www.lectusconsultora.com


