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SOLUCIONES EN ARHH

BlUsquedas actuales

Puesto:

REF 543: Responsable de Administracion de Personal

Detalle de la busgueda:

Buscamos para importante empresa del rubro industrial radicada en la Localidad de Rio Primero, Provinciade
Cordoba: "Responsable de Administracién de Personal”.

Seran sus principal es funciones.

Armado, control, seguimiento y actualizacion de los Legajos del personal.

Llevar acabo el proceso de induccion de personal.

Control y seguimiento de ausentismo, marcacion y horas extras.

Presupuesto y control de sueldos anuales, control de categorias.

Recopilacion de novedades y liquidacion de sueldos, liguidaciones finales, SAC y vacaciones.
Comunicacién y Coordinacion permanente con e Estudio Contable parala generacién del F931.
Realizar alta, modificacion y baja de persona en AFIP, bancos, etcétera.

Realizar las denuncias y seguimiento en la ART de los accidentes de trabajo.

Coordinar examenes meédicos para nuevos ingresos.

Manejo de documentacién laboral, de régimen laboral y de sindicatos.

Realizar tramites en el Ministerio de Trabajo, sindicatos y obras sociales.

Realizar una planificacion con el responsable de cada areay € posterior seguimiento de los planes de ca
pacitacion.
e Realizar las compras de uniformes del personal en plantay de Regal os empresariales.

Requisitos excluyentes:

e Ser egresado de Ciencias Econémicas, Licenciaturaen RRHH o carreras afines.
Experiencia previa en puestos similares de al menos 3 afios.

Manejo avanzado de Excel.

Manejo de sistemas de gestion.

Disponibilidad full time.

Interesados registrarse y postularse a dicha busgueda en nuestra pagina web www.lectusconsultora.com



